WORDPRESS

TRUCS ET ASTUCES POUR ALLER PLUS LOIN

INSERER UN PDF SUR WORDPRESS

Une question qui revient souvent
Comment insérer un document PDF sur
un site WordPress ? Cette fiche va vous
permettre de savoir insérer un fichier PDF
dans une page ou un article de votre site et
insérer un lien permettant aux utilisateurs
de télécharger directement le fichier. En
bonus, une astuce pour réduire la taille de
vos fichiers PDF.

Prérequis: Extension «WP calaméo» activée

Insérer un lien de téléchargement de votre PDF

Commencons par le plus simple, insérer un lien de
téléchargement pour votre fichier PDF. Pour se
faire, commencez par créer ou modifier un article (ou
une page).

Ajouter un nouvel article
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Il faut ensuite cliquer sur «Ajouter un média». Vous
devez ensuite cliquer sur l'onglet «envoyer des
fichiers» puis «choisir des fichiers» et sélectionner
le fichier PDF sur votre ordinateur.
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Insérer dans l'article
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Une fois votre fichier chargé, il ne vous reste plus qu'a
remplir la description et cliquer sur «Insérer dans
I'article» (ou la page). Publiez ensuite votre page
et votre document PDF sera en ligne, via un lien de
téléchargement.

Insérer un fichier PDF dans un article ou une page

Nous allons maintenant voir comment insérer
un document PDF visible directement sur votre
site. Nous allons utiliser calaméo, un outil gratuit
en ligne. Premiére étape, rendez-vous sur le site
internet www.calameo.fr

Publier. Découvrir. Partager.

PUBLIEZ MAINTENANT !

Cliquez ensuite sur «Publier maintenant» et il va
vous étre demandé de vous identifier ou de créer
un compte (vous pouvez utiliser votre compte
Facebook ou Google).

Sélectionnez ensuite le fichier PDF sur votre
ordinateur en cliquant sur :

SELECTIONNER DES DOCUMENTS SUR MON ORDINATEUR

Unefoislefichierchargé, renseignezle formulaire.
Les options a droite et les onglets vous donnent
la possibilité de modifier I'affichage et la
confidentialité. Pour terminer,cliquer sur «Publier
maintenant»
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Une fois votre document publié. Passez la souris sur
I'icone de votre fichier et cliquez sur la fleche située
dans le coin inférieur droit et choisissez «intégrers»
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Partager

Integrer

Une nouvelle fenétre s’ouvre a vous. Vous allez pouvoir
choisir les différents réglages d'intégration de votre
fichier (la taille, le mode d'affichage...).

Attention : Cochez WordPress.
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Une fois vos réglages réalisés, il faut copier le code
d'intégration généré. ( Soit en cliquant sur copier soit
en selectionnant TOUT le code et faire Ctrl+C).

Rendez-vous ensuite sur votre tableau de bord
WordPress sur la page de création ou d'édition
d'article (ou page).

Ajouter un nouvel article

Saisissez votre titre ici
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Nous allons maintenant insérer le code d'intégration
copié précedemment. Mais avant, étape cruciale, il
faut passer en «mode éditeur». Pour se faire, cliquez
sur I'onglet «Texte» a droite de votre barre d'outils
(ou «html» selon les versions).
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Il ne vous reste plus qu’a coller le code d'intégration.
Pour se faire, il suffit de cliquer sur la zone d'édition et
faire «Ctrl + V», ou clic droit puis «collé». Vous n'avez
plus qu’a publier la page ou l'article pour visualiser
votre document pdf en ligne.

Et si ca ne marche pas ...ou mal ?

Vérifier si l'extension calaméo est bien activée sur
votre site WordPress en allant sur votre tableau de bord
WordPress puis en cliquant sur «Extension» dans la barre
latérale de gauche. Cherchez « WP Calameo » dans la liste
des extensions, puis cliquez sur «activer».

Vérifier si le code d'intégration a bien été copié
intégralement.

Changer la taille, votre document est peut-étre plus
grand.

Mon fichier PDF est trop lourd

C'est souvent le cas et c’est un vrai probléme, surtout
quand on doit I'envoyer par mail. Je vais vous proposer
une petite astuce permettant de réduire la taille des
fichiers.

Il s'agit de www.smallpdf.com . En plus de permettre
de compresser vos pdf, I'outil gratuit vous permet
également de transformer un fichier PDF en image
ou en document word, de transformer un diaporama
PowerPoint en fichier PDF...et un tas d'autres choses
super pratiques. Je vous laisse découvrir le site, qui
est tellement intuitif qu'il ne nécéssite pas de tuto pas
a pas.

A vous de jouer !
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